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Ai Coordinatori di Dipartimento
Ai Docenti
Alla D.S.G.A.

Si invitano i Sigg. Docenti a prendere nota di quanto in calce indicato. Tutti gli orari
potranno essere soggetti a variazioni in caso di eventi non attualmente conosciuti 0
prevedibili; tali variazioni saranno comunicate tempestivamente. Si ricorda ai Sigg. Docenti
che gli impegni sotto descritti sono organizzati presumendo puntualita e snellezza delle
operazioni, e si raccomanda quindi in generale di essere presenti in Istituto o comunque di
essere reperibili nelle date previste.

Impegni previsti per la fase finale dell’anno scola  stico 2009-10

A) Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti e convocato per martedi 20/04/2010 alle ore 16.00 con |l
seguente Ordine del Giorno :

1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Informazioni sugli organici prevedibili per I'A.S. 2010-11 (se possibile)

3) Delibera sulla proposta di normazione interna per gli scrutini intermedi e finali
4) Certificazione per I'assolvimento dell'obbligo di istruzione

5) Delibera sui criteri generali di ammissione allEsame Finale di Stato

6) Impostazione orari per I'a.s. 2010-11

7) Riunione preliminare per i Consigli di Classe

8) Varie ed eventuali

B) Riunioni dei Dipartimenti :

sono convocate le riunioni di Dipartimento per trattare i seguenti punti :
1) Approvazione Verbale seduta precedente
2) Redazione delle proposte Libri di Testo 2010/2011
3) Definizione delle prove finali dell’anno
4) Criteri per le prove d’ingresso 2010/11
5) Documentazione dell’attivita di dipartimento
6) Relazione finale
7) Varie ed eventuali

Il calendario sara il seguente :



Lunedi 03/05/2010 ore 14.00 Dipartimento Giuridico-Economico
Lunedi 03/05/2009 ore 14.00 Dipartimento Scientifico

Mercoledi 05/05/2010 ore 14.00 Dipartimento Linguistico
Mercoledi 05/05/2010 ore 14.00 Dipartimento Umanistico-Motorio

Per i libri di testo le proposte dovranno essere concordate, a parita di
corso e di classe, in sede di Dipartimento, tenendo presente le norme
in vigore. In particolare, si pregano i Docenti di voler prestare
particolare attenzione ai contenuti della C.M. 10/2/2009 n. 16,
confermati dalla C.M. 4/3/2010 n. 23, per quanto attiene ai vincoli
posti sulle nuove adozioni; sembrerebbe auspicabile, anche in
considerazione delle riforme incombenti, il mantenimento per quanto
possibile dei testi attualmente in adozione. Per quanto attiene ai testi
gia adottabili, si ricordano qui di seguito le prescrizioni tecniche
riportate dal documento allegato al D.M. 8/4/2009 n. 41 :

“1/C — CARATTERISTICHE TECNOLOGICHE PER | LIBRI DI TESTO NELLA
VERSIONE ON LINE E MISTA

| libri di testo nella versione on line e mista, che a partire dalla prossima procedura
di adozione potranno in tutto o in parte sostituire i libri di testo cartacei, comportano
di necessita caratteristiche tecnologiche in fieri, poiché esse si rapportano alla
continua e spesso rapida evoluzione delle nuove tecnologie digitali e dei nuovi
strumenti informatici.

Quindi le caratteristiche tecnologiche qui di seguito delineate costituiscono un
guadro esemplificativo che, limitatamente a questa fase di passaggio dalle versioni
a stampa verso soluzioni digitali diversificate previste dal 2011, sia in grado di
coniugare, per il prossimo anno scolastico, le esigenze che emergono, con
crescente consapevolezza dal mondo della scuola di utilizzo delle potenzialita dei
contenuti digitali con standard che siano sostenibili nel breve periodo dagli editori:
CARATTERISTICHE TECNOLOGICHE

» Rendere disponibili i libri di testo on line scaricabili nei formati piu diffusi nel
mercato. Qualora il libro fosse realizzato in un formato “proprietario”, dovra essere
reso disponibile I'apposito software di consultazione

» Garantire massima compatibilita di fruizione con tutti i dispositivi hardware piu
diffusi

» Avvalersi delle possibilita offerte dai supporti multimediali: interattivita,
collegamenti ipertestuali, animazioni, con uso pertinente di supporti audio, video e di
immagini

 Inserire un sommario navigabile che permetta il collegamento diretto ai
corrispondenti contenuti e prevedere idonei collegamenti ipertestuali per il ritorno
allindice

» Prevedere funzionalita di lettura dinamiche: possibilita di inserire nel testo
evidenziazioni, segnalibri, annotazioni

» Permettere la regolazione della velocita di fruizione di oggetti dinamici, in relazione
al’'eta degli studenti ed alle caratteristiche dell’hardware, senza snaturare le
caratteristiche didattiche e le funzionalita del libro elettronico

* Predisporre modalita per scaricare dalla rete internet contenuti e dati, nel rispetto
della tutela del patrimonio informativo dell'autore e dell’editore

* Poter beneficiare ogni volta che sia necessario di una funzione di aiuto integrata o
Guida in linea, di funzionalita di ricerca

 Utilizzare le potenzialita offerte dalla rete internet per I'aggiornamento delle
informazioni, accesso a dati remoti e altri servizi integrativi”

Si deve inoltre chiedere attenzione per quanto espresso dal Garante
per la Concorrenza ed il Mercato in data 8/1/2009 che sottolinea:

“risulta doveroso interrogarsi circa I'opportunita di mantenere in essere la categoria
dei testi “consigliati’, dal momento che essa, oltre a poter causare nei fatti un
superamento dei tetti di spesa, appare carente di concrete giustificazioni.



Per quanto riguarda le discipline comprese nel piano di studi, si deve ritenere che,
se un docente “consiglia” I'adozione di un testo, egli intenda utilizzarlo nell’'ambito
dell'attivita didattica: pertanto, a prescindere dalla sua qualificazione, gli alunni
saranno indotti ad acquistare il libro, per poter seguire efficacemente le lezioni. In
guesto senso, risulterebbe piu coerente che anche tali testi fossero inseriti nella lista
dei volumi “da acquistare”, o quanto meno venissero computati ai fini della verifica
del rispetto del tetto di spesa. Per alcuni libri in particolare (ad esempio dizionari o
vocabolari) lo studente dovrebbe essere lasciato libero di utilizzare i testi gia
eventualmente in possesso della famiglia o di acquistare il testo piu economico”.

Si ricorda che sono possibili ulteriori incontri per i detti adempimenti a
livello informale ove indispensabile. La dirigenza si riserva altresi di
incontrare i coordinatori ove si verificassero incoerenze tra le proposte
di adozione e le prescrizioni del M.l.LU.R., trasmesse con le norme
sopra citate, oppure sforamenti ai tetti di spesa prescritti.

C) ESAMI DI IDONEITA’, VERIFICA DEI CONTRATTI S PECIALI E PRELIMINARI
PER CANDIDATI ESTERNI ALL’ESAME FINALE DI STATO
Da lunedi 3/5/2010 a giovedi 6/5/2010 sono previste le sessioni di esami di idoneita
gia comunicate ai Docenti ed agli alunni interessati. Per gli esami di idoneita le
Commissioni saranno formate dai Consigli delle classi per le quali i candidati
sostengono gli esami; la vigilanza alle prove scritte o pratiche sara prestata dai
Docenti indicati nella tabella allegata al fondo della presente circolare, mentre le
Sottocommissioni per gli esami orali sono indicate nella succitata tabella. Le
Commissioni sono convocate in Aula Magna alle ore 13.00 di Mercoledi 28/4/2010
per una breve riunione preliminare; gli scrutini si terranno nel corso dei Consigli di
Classe qui in calce convocati.

D) CONSIGLI DI CLASSE
Sono convocati i Consigli di Classe (per la prima parte in presenza dei soli Docenti,
e nell’'ultima mezzora per i punti 5,6, e 7 alla presenza dei rappresentanti di genitori
ed alunni) per le date sotto indicate con il seguente Ordine del Giorno :

Classe Giorno Data Ora Classe Giorno Data Ora
1A | Biennio | Lunedi 10/05/2010 | 14.00 1C Biennio | Lunedi 10/05/2010 | 14.15
1B Biennio | Lunedi 10/05/2010 | 15.00 11 Iter Lunedi 10/05/2010 | 15.15
1D | Biennio | Lunedi 10/05/2010 | 16.00 1] Iter Lunedi 10/05/2010 | 16.15
1K Iter Lunedi 10/05/2010 | 17.00 1L Iter Lunedi 10/05/2010 | 17.15
5A |lIgea Martedi 11/05/2010 | 16.00 5E Mercurio | Martedi 11/05/2010 | 16.15
5F Mercurio | Martedi 11/05/2010 | 17.00 51 Iter Martedi 11/05/2010 | 17.15
5] Iter Martedi 11/05/2010 | 18.00
2 A | Biennio | Mercoledi 12/05/2010 | 14.00 2B Biennio | Mercoledi | 12/05/2010 | 14.15
2 C | Biennio | Mercoledi 12/05/2010 | 15.00 2D Biennio | Mercoledi | 12/05/2010 | 15.15
21 Iter Mercoledi 12/05/2010 | 16.00 2] Iter Mercoledi | 12/05/2010 | 16.15
2K Iter Mercoledi 12/05/2010 | 17.00 2L Iter Mercoledi | 12/05/2010 | 17.15
31 Iter Mercoledi 12/05/2010 | 18.00 3J Iter Mercoledi | 12/05/2010 | 18.15
4] Iter Mercoledi 12/05/2010 | 19.00 4] Iter Mercoledi | 12/05/2010 | 19.15
3A |lIgea Giovedi 13/05/2010 | 16.00 3E Mercurio | Giovedi 13/05/2010 | 16.15
4A | Igea Giovedi 13/05/2010 | 17.00 3F Mercurio | Giovedi 13/05/2010 | 17.15
4B Igea Giovedi 13/05/2010 | 18.00 4E Mercurio | Giovedi 13/05/2010 | 18.15

1) Situazione didattico-disciplinare delle classi
2) Organizzazione delle attivita di recupero delle insufficienze
3) Verifiche dei Contratti Formativi Speciali e scrutini degli Esami di Idoneita




E)

4) Redazione del Documento del C.d.C. per 'Esame Finale di Stato (classi 59
5) Proposte di adozione dei libri di testo per l'a.s. 2010/11

6) Proposte di attivita

7 Varie ed eventuali

Non é superfluo ricordare che i programmi svolti nelle classi terminali devono
essere dichiarati nel documento del 15 Maggio e ad esso allegati; di conseguenza
dopo tale data essi non possono venire integrati da ulteriori contenuti, salvo casi
particolari dovuti a motivi seri e gravi che devono essere deliberati dal Consiglio di
Classe nella seduta sopra convocata e verbalizzati. | docenti Coordinatori delle
classi terminali sono pregati di predisporre in forma quanto piu possibile completa il
Documento stesso, secondo i modelli unificati concordati nel corso della riunione
del 2 Maggio 2007 (rivolgersi al Prof. Geddo), in modo da poter condurre i lavori
con rigore, completezza e concisione. Al Documento dovranno essere allegate tre
copie originali dei programmi svolti firmate anche dai rappresentanti di classe degli
alunni, nonché le prove simulate nel corso dellanno e tutti gli elementi
indispensabili alla trasparenza di detto documento; si potranno in seguito ancora
aggiungere eventuali altre simulazioni svolte entro il termine delle lezioni. Si ricorda
che ormai, considerato il ritorno alle Commissioni formate in parte da membri
esterni, il Documento diventa elemento indispensabile di presentazione della classe
e dell'lstituto. Tutte le verifiche scritte somministrate alle classi quinte nel corso
dell'anno scolastico dovranno essere raccolte dai coordinatori al termine delle
lezioni e, unitamente ai registri personali dei Docenti della classe ed ai Registri di
Classe, tenute a disposizione delle Commissioni Esaminatrici. In considerazione
della situazione di confusione ingenerata dalla tardiva emanazione dell’Ordinanza
Ministeriale relativa agli Esami Finali di Stato (che non dovrebbe differire in modo
significativo dall’O.M. 8/4/2009 n. 40), si pregano i Coordinatori delle classi 5° di
voler illustrare i criteri condivisi di ammissione gia adottati nello scorso anno
scolastico, cosi come eventualmente modificati alla luce delle nuove norme nel
corso del Collegio del 20/04/2010.

Si ricorda ai Sigg Docenti che nelle riunioni di Consiglio di Classe verranno
individuati gli alunni che, sufficienti in tutte le discipline, potranno dedicarsi ad
approfondimenti culturali domiciliari senza avvalersi delle attivita didattiche
curricolari a partire dal 26/05/2010 (per essi le assenze non verranno computate).
Per il calendario delle attivita di recupero si rimanda alla data di pubblicazione del
25/05/10; in funzione della macchinosita della redazione degli orari, i Sigg. Docenti
sono pregati di prendere atto che le variazioni intervenute nelle valutazioni nel
periodo successivo ai Consigli potranno essere proposte dai Docenti entro |l
21/05/2010 e prese in considerazione solo se residuali ed in miglioramento. Si
ricorda che le classi quinte seguiranno un orario dedicato alle discipline d’esame
(variato rispetto a quello attuale) allo scopo di completare la preparazione per gli
Esami Finali di Stato. In caso di problemi, gli orari potranno subire variazioni.

Venerdi 14/05/2010 ore 14.30 Collegio dei Docenti
Con il seguente Ordine del Giorno :
1) Lettura ed approvazione del verbale della seduta
precedente
2) Lettura e ratifica delle delibere dei Dipartimenti
3) Comunicazioni del Dirigente Scolastico
4) Programmazione delle attivita di fine anno



5) Calendario scolastico 2010-11

6) Attivita previste per Settembre 2010 — Criteri

7) Adozione dei libri di testo 2010-2011

8) Varie ed eventuali

In considerazione della complessita dei lavori la seduta,
prevista fino alle ore 18.30, potra eventualmente subire
un aggiornamento al 17/05/10 ore 14.00.

F) ATTIVITA'" DIDATTICA DELLE ULTIME DUE SETTIMANE

Nelle settimane dal 27/05/10 al 11/06/10 si svolgeranno le attivita di recupero per gli alunni
che nelle sedute di Consiglio di Classe sopra indicate per la verifica della situazione
didattico-disciplinare abbiano mostrato carenze in una o piu discipline. Il calendario di detti
corsi sara stilato in base ai dati emersi dai Consigli sopraccitati e verra pubblicato entro il
25/05/10. Si ricorda che le classi 5° continueranno le lezioni con un orario modificato e
terranno le sessioni di scrutini con priorita rispetto alle altre classi; di conseguenza sara
opportuno programmare nei giorni finali del periodo le simulazioni di prove d’esame.

Nel periodo sopra specificato le lezioni saranno dedicate al recupero delle insufficienze (la
scuola proporra anche attivita alternative per gli alunni che in alcune ore non siano tenuti
alla frequenza delle attivitd di recupero) con orari personalizzati sulle necessita degli
alunni; per le discipline/annualita che presentino numeri esigui di insufficienze il recupero
potra essere attuato mediante attribuzione agli alunni di attivita di studio individuale
assistito; ovviamente sara diritto di tutti gli alunni, anche di quelli gia giudicati sufficienti,
frequentare le attivita allo scopo di approfondire le loro conoscenze: in questo caso
saranno tenuti alla frequenza per tutte le attivita del periodo ed a sostenere le verifiche
finali, il risultato delle quali (anche per assenza) potra modificare le loro valutazioni; si
ricorda che nel corso delle ultime due settimane di attivita non saranno accettati, per
nessun motivo che non sia documentata causa di forza maggiore, né uscite anticipate né
ingressi in ritardo. Il giorno venerdi 11/06/2010 le lezioni termineranno alle ore 11.00 per
consentire un ordinato inizio delle operazioni di approntamento della documentazione
relativa alle valutazioni.

Risultati dei recuperi : le azioni di recupero, sia messe in atto nei periodi ad essi deputati
che in itinere nel corso dell’anno, dovranno essere validate da una prova sommativa,
comprendente necessariamente una parte scritta e/o grafica; tali prove, peraltro definite
nei contenuti in sede di Dipartimento, verranno registrate sugli appositi registri nonché su
uno spazio ad esse dedicato sul registro del docente, e non dovranno vertere
esclusivamente sui temi trattati nel corso dei recuperi ma dovranno assodare Il
raggiungimento dei livelli minimi di competenza previsti per l'alunno in quell’anno o,
comunque, tali che vi sia una ragionevole possibilita per I'alunno di raggiungere gli obiettivi
formativi e di contenuto propri delle discipline interessate nell'anno scolastico successivo o
di seguire proficuamente il programma di studi di detto anno scolastico (senza creare
problemi per sé stessi 0 per i compagni di classe) ; particolare attenzione in questo senso
dovra essere prestata per gli alunni delle classi quarte. Quanto sopra varra a maggior
ragione per i casi nei quali saranno stati esaminati gli alunni che abbiano sostenuto
verifiche di idoneita.

Nel corso delle prove sopraccitate si invitano i Sigg. Docenti a sforzarsi per evitare episodi
di collaborazione degli alunni nella redazione degli elaborati; queste collaborazioni,
pregevoli dal lato dell'umana solidarieta, sono pero assolutamente da evitare in queste
circostanze. Le verifiche relative al recupero delle situazioni di carenza dovranno essere
somministrate e corrette, tenuto conto delle possibili coincidenze di orari per gli alunni con
parecchi recuperi da condurre, per tutte le classi entro il 04/06/2010



E’ previsto anche in questa sessione di scrutini I'inserimento dei dati on-line, con le stesse
modalita gia collaudate nelle precedenti occasioni. Questo dovrebbe consentire ai Consigli
di Classe una discussione piu serena e rilassata; i sigg. Docenti sono pero pregati di voler
conciliare le esigenze di discussione con tempi ragionevoli, evitando situazioni di
incertezza dovute ad eccessivo scrupolo o pedanteria nelle proposte finali. In caso di
discussioni protratte ci si riserva di aggiornare i Consigli a giorni od orari successivi allo
scopo di non penalizzare troppo i colleghi in attesa. Si ricorda altresi che i Docenti sono
tenuti, per gli alunni per i quali € da prevedersi insuccesso nella disciplina, ad aver
predisposto gli appositi moduli con le indicazioni per il recupero, disponibili presso la
vicepresidenza e on-line sul sito.

G) CALENDARIO DEGLI SCRUTINI

Giorno Data Ora Classe Sede
Giovedi 03/06/2010 14.00 5°]J lter Sala Docenti Bie lla
Giovedi 03/06/2010 15.00 5°] Iter Sala Docenti Bie lla
Giovedi 03/06/2010 16.00 5°F Mercurio Sala Docenti Biella
Giovedi 03/06/2010 17.00 5°E Mercurio Sala Docenti Biella
Giovedi 03/06/2010 18 .00 5°A Igea Sala Docenti Biella
Lunedi 07/06/2010 14.00 4°A lgea Sala Docenti Biel la
Lunedi 07/06/2010 15.30 4°B Igea Sala Docenti Biel la
Lunedi 07/06/2010 16.30 4°E Mercurio Sala Docenti Biella
Lunedi 07/06/2010 18.00 4°] Iter Sala Docenti Biel la
Lunedi 07/06/2010 19.30 4°] lter Sala Docenti Biel la
Martedi 08/06/2010 14.00 3°E Mercurio Sala Docenti Biella
Martedi 08/06/2010 15.30 3°F Mercurio Sala Docenti Biella
Martedi 08/06/2010 17.00 3°A Igea Sala Docenti Bie lla
Martedi 08/06/2010 18.15 3°J lter Sala Docenti Bie lla
Martedi 08/06/2010 19.30 3°l Iter Sala Docenti Bie lla
Mercoledi | 09/06/2010 14.00 1°A Biennio Sala Docent i Biella
Mercoledi | 09/06/2010 15.00 1°B Biennio Sala Docent i Biella
Mercoledi | 09/06/2010 16.00 1°C Biennio Sala Docent i Biella
Mercoledi | 09/06/2010 17.00 1°D Biennio Sala Docent i Biella
Mercoledi | 09/06/2010 18.00 1°1 Iter Sala Docenti B iella
Mercoledi | 09/06/2010 19.00 1°J lter Sala Docenti B iella
Mercoledi | 09/06/2010 20.00 1°K lter Sala Docenti B iella
Mercoledi | 09/06/2010 21.00 1°L lter Sala Docenti B iella
Giovedi 10/06/2010 14.00 2°D Biennio Sala Docenti Biella
Giovedi 10/06/2010 15.00 2°C Biennio Sala Docenti Biella
Giovedi 10/06/2010 16.00 2°B Biennio Sala Docenti Biella
Giovedi 10/06/2010 17.00 2°A Biennio Sala Docenti Biella
Giovedi 10/06/2010 18.00 2°L lter Sala Docenti Bie lla
Giovedi 10/06/2010 19.00 2°K Iter Sala Docenti Bie lla
Giovedi 10/06/2010 20.00 2°J lter Sala Docenti Bie lla
Giovedi 10/06/2010 21.00 2°1 lter Sala Docenti Bie lla

NOTA : | Sigg. Docenti sono tenuti ad essere presenti in Istituto nei giorni di scrutinio delle
loro classi, in modo da consentire ai Coordinatori di acquisire gli elementi necessari per la
preparazione dei lavori e da rendere eventualmente piu veloci le operazioni.



Per ogni alunno i Docenti dovranno esprimere un breve giudizio motivato, oltre alla
proposta di voto finale (unico per ogni disciplina) che deve tenere conto anche delle attivita
di recupero e delle relative prove sommative. Tali giudizi e proposte saranno annotati 0
apposti sugli appositi spazi disponibili sui registri personali. Siricorda le proposte di voto
devono essere coerenti con la normativa nazionale nonché con quella interna dell’Istituto
in merito e non debbono essere la semplice media aritmetica delle valutazioni, ma
rispecchiare la maturazione degli alunni ed il lavoro da essi prodotto nell’anno.

In sede di scrutinio dovranno anche essere consegnati ai coordinatori di classe in duplice
originale i programmi effettivamente svolti (esclusi quelli delle classi terminali gia inseriti
nel documento del 15 Maggio), firmati per presa visione anche dai rappresentanti degli
alunni. Le relazioni finali sull'attivita svolta dovranno invece essere redatte (0 apposte)
negli appositi spazi disponibili sui registri personali. Tali registri vanno consegnati in
presidenza entro il 11 Giugno 2010. In caso di accertate irregolarita i Docenti verranno
convocati per la regolarizzazione al termine degli Esami Finali di Stato.

H) COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO

Il Comitato di Valutazione del Servizio e convocato per il giorno Venerdi 11 Giugno 2010
alle ore 08.00 per gli adempimenti dovuti. Si ricorda che entro il 04/06/2010 sia i Docenti in
prova che i loro tutores debbono aver consegnato in presidenza la loro relazione relativa al
periodo di prova ed ogni documentazione attinente, comprese le attestazioni relative ai
corsi di formazione sequiti.

) COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei Docenti € convocato per il giorno Venerdi 11 Giugno 2010 alle ore 11.00 per
gli adempimenti finali del’anno scolastico 2009-10. In tale sede i Sigg. Docenti saranno
tenuti a consegnare, debitamente compilati, i moduli relativi alla dichiarazione delle attivita
svolte, moduli che saranno disponibili in Segreteria a partire dal 3 Giugno 2010. In base a
guanto dichiarato su tali moduli, che deve essere corrispondente con quanto verbalizzato
nella documentazione delle attivita di istituto, verranno eventualmente formati i gruppi di
lavoro per il mese di Giugno (per i Docenti che non abbiano svolto la prescritta attivita
funzionale all'insegnamento prevista dall’art. 29 del CCNL 2006-09 o non abbiano
presentato entro la data sopra indicata la relativa documentazione).

Per quanto attiene alle attivita aggiuntive da retribuirsi, si terra conto solo dei moduli
presentati entro i termini sopra indicati.

| Docenti individuati per le Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa dovranno
entro il 4 Giugno 2010 consegnare in Presidenza il Registro delle Attivita Svolte.

L) ULTERIORI IMPEGNI O VARIAZIONI A QUANTO SOPRA VE RRANNO
COMUNICATI OVE SE NE PRESENTI IL CASO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. David COEN SACERDOTTI SEARS



